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1. Requisitos previos al autoarchivo:

1) Regístrese como usuario del Repositorio Institucional.

2) Asegúrese de tener el o los archivos de la versión final de su Trabajo.

3) Descargue del Repositorio Institucional UIA León, la “Carta de autorización para 
autoarchivo”, que se encuentra siguiendo la ruta: Comunidad –Producción 
Administrativa – Colección Repositorio. Disponible a través de la URI 
https://repositorio.iberoleon.mx/handle/20.500.12152/1266

Imprímala, fírmela y digitalízela para integrarla en el proceso de envío.

5) Como investigador o investigadora, si cuenta con identificador ORCID y/o CVU, 
téngalos a la mano para registrarlos.

• Puede generar ORCID en: https://orcid.org/register

• Puede generar CVU en:  https://www.conacyt.gob.mx/index.php/el-conacyt/servicios-
en-linea
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2. Asignación de nombre a los archivos 
El nombre para identificar los archivos que enviará deben formarse con los siguientes datos 
y estructura:

Datos recomendados para formar 

el nombre de los archivos:

Seleccione el que le convenga:

1. ORCID - Identificador Abierto de Investigador y Colaborador

2. CVU - Curriculum Vitae Único

3. Nombre - (Apellido Paterno_Apellido Materno_Iniciales de nombres)

EJEMPLO:

Ana Gabriela Andrade López desea autoarchivar en el repositorio su reporte de Investigación, un archivo de excel que complementa la

información de su reporte y la carta licencia que descargó del repositorio y firmó para autoarchivar su trabajo.

Ella tiene que AUTOARCHIVAR en el repositorio 3 archivos, los cuales puede nombrar con una de las siguientes opciones:

✓ SI CUENTA CON NÚMERO ORCID:

= Número ORCID + Guion bajo + Identificación del Docto.

Ejemplo:

0000-‐0002-‐6411-‐1020_Docto

0000-‐0002-‐6411-‐1020_Anexo

0000-‐0002-‐6411-‐1020_Licencia

✓ SI CUENTA CON NÚMERO CVU:

= Número CVU + Guion bajo + Identificación del Docto.

Ejemplo:

4959042_Docto

4959042_Anexo

4959042_Licencia

✓ CON SU NOMBRE: omitir acentos

= Apellido Paterno + Guion bajo +Apellido Materno+ Guion 

bajo + Iniciales de nombre + Guion bajo + Identificación del 

Docto.

Ejemplo:

Andrade_Lopez_AG_Docto

Andrade_Lopez_AG_Anexo

Andrade_Lopez_AG_Licencia
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3. Proceso de Autoarchivo

1. En su navegador acceda al 
Repositorio Institucional de la 
Universidad Iberoamericana León 
en la siguiente dirección:

https://repositorio.iberoleon.mx/home

2. Ingrese con el correo electrónico y 
contraseña de su registro de 
usuario.
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Proceso de Autoarchivo

Al acceder como usuario registrado al 
repositorio, observará al lado 
izquierdo una BARRA DE MENÚ, 
denominada GESTIÓN.

3. Seleccione la opción NUEVO y 
posteriormente ARTÍCULO.
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Proceso de Autoarchivo

El repositorio le mostrará la opción 
para crear un NUEVO ITEM. 

4. Seleccione la colección en la que 
desea autoarchivar sus 
documentos.

El repositorio mostrará la plantilla de 
carga de archivos y metadatos 
requeridos.
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Proceso de Autoarchivo
Adjunte aquí los archivos de su trabajo y 

licencia.

Escriba su nombre completo de acuerdo al siguiente formato: 
Apellido Paterno Apellido Materno, Nombres 

EJEMPLO:   Gómez Araujo, Miguel Ángel

Si requiere añadir otro autor, utilice la opción       +Añadir más

Escriba el Título Completo de su Trabajo 

a. Utilice mayúsculas y minúsculas

b. Cuide la redacción y ortografía

c. No ponga punto final

Escriba el editor o publicador:

Registre la fecha de publicación 

de su trabajo, tal como aparece 

en su documento.

año – mes - día
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Proceso de Autoarchivo

Seleccione de la lista, el Tipo de Trabajo que envía. 
a. Artículo

b. Estudio de Caso

c. Informe

d. Libro

e. Objeto de aprendizaje

f. Patente

g. Tesis

…

Seleccione el idioma preponderante en que está escrito el documento:
Spanish

English
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Proceso de Autoarchivo
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Ingrese las palabras clave que describan su trabajo 

de forma precisa:  

Ejemplo:                Educación Superior

Competencias curriculares

Aspectos sociales

Ingrese la síntesis o resumen de su trabajo.

Ingrese el nombre de las personas o agencias que apoyaron y/o patrocinaron la generación del trabajo.

Ingrese la tabla de contenido general del trabajo.

Lea y confirme en su caso, la licencia de autoarchivo del repositorio.

Finalice el proceso realizando el depósito (autoarchivo) de su trabajo.



Si tiene dudas …

escríbanos al correo: 

repositorio.biblioteca@iberoleon.mx
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